
 
  

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 
 

Código: 162,14,15-60 

PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL Versión: 01 

MANUAL PARA LA ORGANIZACIÓN DE DOCUMENTOS 
FÍSICOS Y ELECTRÓNICOS 

Fecha: 16/11/2023 

Página 1 de 1 

 
 

Nombre del espacio: Gestión De Insumos y Procesos Territoriales en proceso de Tierras 

Objeto del espacio: Coordinar la recopilación de insumos técnicos y datos específicos desde las direcciones 
territoriales para fortalecer los procesos de articulación con el Ministerio del Interior y la presentación de 
informes ante instancias jurídicas. 

 
Fecha: 26/03/2026 

 
Hora: Inicio: 11:00 a.m. 

Lugar: Virtual 

 
1. Asistentes: 

EQUIPO DAE 

 

2. Desarrollo del espacio: 
La reunión se desarrolla en el marco de la necesidad de consolidar información técnica y jurídica que 

proviene de las bases territoriales. Fernando De Hoyos enfatiza que la calidad de los insumos es vital para 

"dar la cara" por los procesos de la entidad ante el Ministerio del Interior y otros actores 

gubernamentales. 

 

Se destaca que la comunicación entre el nivel central y el territorio presenta retos, por lo que se busca 

estandarizar la forma en que se recopilan los datos para evitar reprocesos o falta de acceso a información 

crítica que ya debería estar sistematizada en los reportes de los enlaces.. 

 

Durante la sesión se discutieron los siguientes puntos operativos: 

• Identificación de Fuentes de Información: Se analizó de dónde provienen los datos (datos 

radicados) y la importancia de que el equipo tenga acceso total a los mismos para evitar vacíos 

en la gestión. 

• Articulación Territorial: Fernando hizo hincapié en que los procesos de "tierra" y los insumos 

para procesos jurídicos dependen de una recopilación rigurosa dentro de cada dirección 

territorial. Se mencionó el uso de reportes y links para el seguimiento de tareas. 

• Mesas Bilaterales y Reuniones de Seguimiento: Se planteó la importancia de las mesas 

bilaterales como espacios para aterrizar compromisos. Se instó a los participantes a preguntar y 

aclarar dudas, especialmente cuando los temas se tornan complejos o técnicos. 

• Canales de Comunicación: Se sugirió establecer contactos directos con colaboradores clave 

(mencionando a figuras como Natalia o David) para asegurar que la comunidad y las territoriales 

tengan una línea clara de respuesta, evitando que la información se pierda. 

 

3. CONCLUSIONES 

 

• Centralización de Insumos: Es imperativo consolidar una base de datos única y accesible donde 
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 reposen los insumos de los procesos territoriales para responder con agilidad a requerimientos 

ministeriales. 

• Fortalecimiento del Rol de Enlace: Se debe mejorar la comunicación con los contactos en 

territorio para asegurar que los reportes de links y procesos sean fidedignos y entregados a 

tiempo. 

• Compromiso en Mesas Técnicas: La participación en reuniones bilaterales debe ser activa; no 

basta con asistir, se requiere validar que la información presentada represente fielmente la 

realidad del proceso en cada zona. 

• Disponibilidad y Seguimiento: Se acordó mantener abiertos los canales de comunicación 

personal y profesional (números de contacto y correos) para facilitar la resolución de nudos 

críticos en la recopilación de información de campo  

 

4. Compromisos 

Actividad Responsable Fecha límite 

   

5. Anexos. 
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______________________________ 
Nombre: LEONARDO ARIZA  
Cargo: CONTRATISTA 
Dependencia: DAE 

 

 

4. CONTROL DE CAMBIOS: 

 

Versión Fecha Descripción de la modificación 

1 16/11/2023 Creación del documento 

 


